Hilfe zur Abstracteinreichung

1.Bearbeitung der Vorlage

1.1. Bitte laden Sie zunéchst die MCN Abstract-Vorlage herunter. Dies erfolgt
tber den Link ,MCN Abstract-Vorlage” (s. Abb.1)

“oraussetzung fir die elektronische “earbeitung lhres Abstracts
@ j ist die “erwendung der MCHM Abstract-“Yorlage. Hierbei handelt es
N sich um ein Microsoft YWWord Dokument, mit dessen Hilfe Sie ein

Ahstract erstellen und dieses dann online einreichen kdnnen.

Hinweis: Zum Download der Yorlage machen Sie bitte einen Eechtsklick auf den Link und
wedhlen "Liel speichern unter.. "

Abb.1

1.2. Bitte 6ffnen Sie nun diese Vorlage auf lhrem Rechner (mittels Word: ab
Vers. 97)!

1.3. Lassen Sie sich nun kurz Zeit, um vorab die Bestimmungen zum Verfassen
von Abstracts durchzulesen.

1.4. Fillen Sie nun den Abstracttitel und den zugehérigen Abstracttext in die ent-
sprechenden Lucken der Vorlage. Diese sind durch Linien gekennzeichnet!
(s. Abb.2 Abstracttitel) und (s. Abb.3 Abstracttext)

Bitte beachten Sie auch die Himweise zur Abfassung wvon Abstracts” auf Seite 3 dieses Dokumentes.

Bitte geben Sie hier (zwischen den fetten Linien) hren Abstract-Titel ein:

Abb.2

Bitte geben Sie hier (unter der Linie) lhren Abstract-Text ein. Achtung, der Abstracttext darf diese Seite nicht
(berschreiten.

Abb.3
1.5. Wenn Sie nun alle Eingaben erledigt haben, kénnen Sie das Dokument nun
speichern und schliessen.



2.Die Einreichung des Abstracts

2.1. Das Abstract (Freier Vortrag, Poster, Video) kdnnen Sie nun Uber den
nachfolgenden Punkt einreichen!
(s. Abb.4)

Um ein neues Abstract einzureichen kénnen Sie nun die
] j"* Datendbermittlung starten. Bitte halten Sie hiedflr die ausgefillte
MCM Abstract-“Yorlage bereit,

Abb.4

2.2. Klicken Sie nun bitte auf ,Durchsuchen..” um Ihre Abstractvorlage
anzugeben, die Sie zuvor heruntergeladen und bearbeitet haben (s. Abb.5).

Hinweis: Die Ubertragung kann shhéngig von der Grizsse hres Dokumentes und hrere
Irternetverbindung einen Augenblick in Anzpruch nehmen. Bitte warten Zie, biz Sie die
Bestatigung fir die Ubertragung sehen.

Dateiname: |C:‘hhstracwnrlage_dac_deu.dl:u: Durchsuchen...

Abb. 5

2.3. Klicken Sie nun auf ,Fortsetzen..."!

2.4. lhre Vorlage ist nun an MCN versandt worden und unterlauft dort einem
Check, der die Giiltigkeit der Vorlage testet. Ist diese guiltig so bekommen
Sie auf der Nachfolgeseite eine erfolgreiche Meldung zurtick! (s. Abb. 6)

Die Ubertraguny des Dokumentes “abstracivorlage dac_deu.doc” wurde
erfolgreich abgeschlossen.

Hinweizg: Zolten Sie Probleme wahrend der Einreichung haben, wenden Sie zich mit Ihrer
Bearbetungznummer (402-157-009) bitte an die MCR A,

Bitte wahlen Sie im Folgenden nun gewinschte Kategorie, YWorragssprache
und %ortragsart aus. Anschlielfend kinnen zie die Abstracteinreichung auf
der nichsten Seite fortsetzen.

Abb.6

Bekommen Sie kein positives Feedback aus dem Check (auf der Nachfolge-

seite angezeigt) so kann dies an folgenden Fehlerkriterien liegen:
= Sie benutzen nicht unsere Vorlage oder eine veraltete Vorlage unsererseits!
= Sie haben bei Ihren Angaben (Abstracttitel & -text) innerhalb der Vorlage
einen Fehler gemacht, z.B. durch Nichteinhaltung der Vorgaben!

Uberprifen Sie nochmals lhre Eingaben!

2.5. Bei positivem Feedback kénnen Sie nun Ihre Kategorie, Vortragssprache
und lhren Vortragswunsch angeben. (s. Abb.7)



2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Kategorie: |E|5 Intensivrmedizin

“Yortragssprache: | Deutsch

L L] L

“Yortragswunsch: IFreier “artrag

Abb.7

Klicken Sie nun auf ,Fortsetzen!

Der Titel Ihres Abstracts wurde aus der Vorlage extrahiert.
Klicken Sie nun auf ,Fortsetzen*!

Fugen Sie nun Ihre Autoren hinzu! Klicken Sie auf den Link ,Autor

hinzufligen®. Bitte beachten Sie, dass Sie mindestens eine Person als

Erstautoren benennen mussen (s. Abb.8).

Autorendaten:

Titel: IF'er. Cir.

“arname™ IMar‘[in

Marme™: IMustermann

Erstautor: [l

linik™: | ;l

Meue linik hinzufiigen ...

[ Daten dbermehmen ... ]

Abb.8

Die zugehdrige Klinik weisen Sie Uber den Link ,Neue Klinik hinzufigen..."

zu (s. Abb.9).

Klinikname™:

Abteilung:

Strasse:

CIt™:

Land:

I
I
I
FPLY: I
I
I

[ Daten dbernehmen ... ]

Abb.9

Bitte beachten Sie bei ,,Daten Glbernehmen®, dass das Klinikum im
DropDown-Menu (Abb.10) auswéhlbar ist.
Weisen Sie bitte jeden Autor ein Kinikum zu!



Autorendaten:

Titel: IF'rn:uf_ Cir.
“Worname™: IMar‘tin
Marme™ IMusterr‘nann
Erstautor: =

Flinik™: ;l

[ Daten abernsehmen ... ]

Abb. 10

2.10. Wenn Sie alle Daten korrekt erfasst haben, erscheint Ihnen folgendes
Bild:

Hinweis: Solten Sie Probleme swahrend der Einreichung haben, swwenden Sie sich mit hrer
Bearbetungznummer (317-699-611) bitte an die MCRH &G,

X Prof. Dr. Martin Mustermann, Klinikum Mirnberg Siid, Niimbery
(Hauptautor)

X Dr. Hans-Peter Tester, Klinikurm Mirnberg Mord, Mirnberg

neuen Autor hinzufigen

[ Fortsetzen ... ]

2.11. Klicken Sie nun auf ,Fortsetzen...".
2.12. Bitte registrieren Sie sich jetzt! (s. Abb.11).

Bitte melden Sie sich nun mit den lhnen bekannten Zugangsdaten am System
an. Bitten benachrichtigen Sie uns, falls Sie lhr Passwort vergessen haben.
YWir helfen Thnen gerne weiter.

Sollien Sie noch keine Zugangsdaten besitzen, registrieren Sie sich bitte
zuerst. Mach erfolgreicher Registrierung wird der Einreichungsprozess
automatisch fortgesetzt.

Hinweis: Solien Sie Probleme wahrend der Einreichung haben, wenden Sie sich mit lhrer
Bearbetungznumimer (521-522-164) bitte an die MCH AG.

Machname: I

YYornarne: I

Geburtstag:  [TT b,

Pasgwort: I

Abb. 11



Nutzen Sie die Eingabefelder ,Nachname, Vorname, Geburtstag und Passwort*
nur, wenn Sie unseren Online-Service bereits zu oben genannter Veranstaltung
genutzt und/oder Zugangsdaten zu unserem System erhalten haben!!! (s. Abb. 11)

Adressdaten:
Perstnliche Daten:
Adresse™ IKIinik vl
Anrede® |Herr vI Adress-Zusatz 1: |
. Adress-Zusatz 2: I
Titel: |
Adress-Zusatz 3: I
*. .
Yarname®: |Mamn Strasse™ [Teststr. 20
. PLE™
Nachnarne®: |Mustermann Jon40s
o™ INUrnberg
*.
Gebutstay”. ID1.D1.195|] Land™: | Deutschland Bl
Telefon: I
Passwort” |muster Fan I
) E-Mail™ artin. mustermann@klinikumsued-nbg. de
Pasawort Yiederholung™ |muster d
Zurick

Wenn Sie alles Eingaben getétigt haben, klicken Sie bitte auf ,Registrieren®.

2.13. Im letzten Schritt sehen Sie eine Zusammenfassung Ihrer Eingaben!
2.14. ,Speichern” Sie diese bei Korrektheit!
2.15. lIhr Abstract wurde erfolgreich eingereicht (sollte nun angezeigt werden)!
2.16. Auf der Startseite konnen Sie nun Ihr Abstract einsehen und evitl.
Anderungen durchfiihren (vorausgesetzt Sie sind noch eingeloggt)!
(s. Abb.12)

Wenn Sie unseren Online-Service bereits zu oben genannter
@@ Yeranstaltung genutzt und/oder Zugangsdaten zu unserem
‘uﬂ mystem erhalten haben, kannen Sie sich nun direkt ginloggen. Sie
ethalten dann eine Ubersicht bereits (bertragener bzw. noch
einzureichender Abstracts und kénnen Detailangaben zu diesen Abstracts
varandern.

Abb.12




